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1. OBJETIVO 
 

Establecer las actividades para el desarrollo de talleres contextualizados de acuerdo a la 

ocurrencia de un hecho específico de afectación de los recursos de la región. 

2. ALCANCE 
 

Desde la solicitud  de la realización de talleres contextualizados hasta la ejecución de los 
talleres contextualizados 
 
3. DEFINICIONES 
 
Taller Contextualizado: Se realiza para levantar información sobre la afectación de algún 
recurso de la región.  
 
 
4. DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

 

No Actividad 
 

Descripción de la actividad 
Responsable 

Registro 
aplicable 

1 
Solicitar  la realización 

de talleres 

contextualizados 

 Recibe solicitud para  la realización 

de talleres contextualizados por parte 

de gremios, entes territoriales, de la 

comunidad (quejas y reclamos) o por 

la oficina de Control de Calidad 

ambiental (control y seguimiento) u 

oficina jurídica de la afectación de  

algún recurso en determinada región. 

Coordinador Sub 

Área de Educación 

Ambiental  

Documento de 

Solicitud 

2 Realizar estudio de 

factibilidad 

 Elabora estudio de factibilidad para 

el aprestamiento de realización del 

taller 

Grupo de 

Educación 

ambiental 

Estudio 

Documental 

3 
Informar  al solicitante 

la aprobación o 

negación 

 Se informa al solicitante la 

aprobación o negación de la 

solicitud. Si en el momento  no es 

factible se pospone. 

Grupo de 

Educación 

ambiental 

Estudio 

Documental 

4 Determinar costos 

 Determinar los costos y recursos 

requeridos para la realización de los 

talleres a realizar.  

 Coordinador Sub 

Área de Educación 

Ambiental, Grupo 

de Educación 

Programación 

de Acciones 
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No Actividad 
 

Descripción de la actividad 
Responsable 

Registro 
aplicable 

ambiental 

5 Realizar contratación 

 Se realiza contratación de recurso 

humano, en caso de que no haya 

disponibilidad del Grupo de 

Educación Ambiental  

Coordinador Sub 

Área de Educación 

Ambiental  

N/A 

6 Planificar la ejecución 

de los talleres 

 Planificar la ejecución de los talleres 

con base a las temáticas 

determinadas por el programa de 

Educación Ambiental 

Coordinador Sub 

Área de Educación 

Ambiental,  

Profesional 

Contratado  

Material 

Didáctico 

contextualizado 

7 Realizar las sesiones 

de los talleres 

 Realizar las sesiones de los talleres 

contextualizados según la 

metodología establecida. 

Coordinador Sub 

Área de Educación 

Ambiental, 

Profesional 

Contratado, 

Pasantes 

Formato 

Planilla 

asistencia 

(PCE-02-F-07) 

8 Ejecutar  los talleres 

contextualizados 

 Con la ejecución de los talleres 

contextualizados se determina la 

conveniencia de iniciar un 

PROCEDA. A parte del concepto se 

tiene en cuenta la participación 

ciudadana 

Coordinador Sub 

Área de Educación 

Ambiental, 

Profesional 

Contratado, 

Pasantes. 

Documento 

Perfil Ambiental 

Comunitario 

9 
Retroalimentar  los 

talleres 

contextualizados 

 Con la ejecución de los talleres 

contextualizados se adelanta un 

proceso de retro alimentación, para 

analizar la matriz DOFA. 

Coordinador Sub 

Área de Educación 

Ambiental, 

Profesional 

Contratado, 

Pasantes 

Documento 

Perfil Ambiental 

Comunitario 

 
5. ANEXOS  
 
 Actas y Memorias 

 Planilla de Asistencia (PCE-02-F-07) 
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6. CONTROL DE CAMBIOS 

Fecha Razón del cambio Nueva versión 

01/06/2006 Elaboración del documento. 1.0 

23/09/2011 
Se cambia estructura y se ajusta el 

procedimiento. 
2.0 

10/06/2014 Se modifica el procedimiento en sus actividades. 3.0 

 

7. TABLA DE APROBACIÓN 

Elaborado por Revisado por Aprobado por 

Nombre y Cargo 

Ismael Emilio Escorcia 

Atencio – Coordinador Sub 

Área de Educación Ambiental.  

Ismael Emilio Escorcia 

Atencio – Coordinador Sub 

Área de Educación Ambiental.  

Hernán Maestre Martínez 

– Subdirector General 

Área de Planeación. 

 

 

 


