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Entidad: +A+A3:T203:T18 CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CESAR -CORPOCESAR NIT: ‘892301483-2
Representante Legal JULIO SUAREZ LUNA Fecha de iniciacion: \ 18/10/2017
del proceso: JAIME ARAUJO CASTRO Fecha de finalizacion: [ 23/10/2018
Cargo: Secretario General
Fecha y nimero de Acta de aprobacion del PMA ‘Acta No004 de octubre 18 de 2,017
Plan de Mejoramiento Seguimiento Control Seguimiento AGN
AVANCE DE
N°. DE No. . 5 PORCENTAJE DE AREAS Y OBSERVACIONES | N° INFORME DE | FECHA
- EJECUCION DE LAS TAREAS .
ITEM HALLAZGO ACCIO| OBJETIVOS |TARE dzef;'$§:::s PLAZOEN | \\aNCE DELAS | PRODUCTOS CUM:IL]!L'ENT DESCRIPCION DE LOS AVANCES PERSONAS EVIDENCIAS OFICINADE  |SEGUIMIENTOY| CIERRE RADTCOADO OBSERVACIONES
N A NCo FINALIZACION TAREAS OBJETIVO RESPONSABLES CONTROL INTERNO FECHA HALLAZGO
Instancia Asesora en materia Archivistica: La Mediante la resolucién 1027 del 3 de septiembre de 2018, por medio de la cual se modifica se| Resolucion 1261 del 16 de octubre de|
Corporacion  Autéonoma Regional del Cesar - ; Reconformar el modifica el articulo 2 de la Resolucion No 0968 del 28 de septiembre del 2017, incluye las funciones| 2018 se crea Crear el Comité Institucional informe  No 8
CORPOCESAR, no esta dando cumplimiento a lo| & L Expedicion de o, Resolucion del comité y blece la periodicidad de las i Secretaria de  Gestion y Desempefio de| actividad
® |establecido en e literal C) del articulo 282,14 en| 3 gg’;‘:ﬁw;"'e'"n T |Resolucion | tY/10/2017 | 1611072017 o 100,00% expedida 100,00% 1o diante Resolucion 1261 del 16 de octubre de 2018 se crea Crear el Comité Institucional de Gestion| General CORPOCESAR cumplida iz zgig"c‘”hre
concordancia con los articulos 2.8.2.1.14, 2.8.2.1.15y| < y Desempefio de CORPOCESAR, encargado de orientar la implementacion y operacion del Modelo| Resolucion 1027 del 3 de septiembre de|
2.8.2.1.16 del Decreto No. 1080 de 2015 Integrado de Planeacién y Gestién MIPG. 2018
Con oficio enviado por el AGN REF. 10345/2018/OF|CIO -540 y radicado 2-2018-12874 cuyo asunto
Tablas de Retencion Documental: La Corporacion es Concepto Técnico de i6n de Tablas de D donde se que
Auténoma Regional del Cesar -CORPOCESAR, no ~ Publicacién de las TRD fueron evaluadas y el concepto técnico determino que no retine la totalidad de los requisitos
cumple con lo establecido en el Acuerdo 04 de 2013, | z las Tablas de establecidos por el AGN, para lo cual se dispone de treinta (30) dias habiles, a partir del 9 de octubre Secretaria oficio enviado por el AGN REF. Actividad informe No 8
2|en concordancia con lo estipulado en el numeral 6 del 8 Retencion M1 |Publicacién 11/10/2017 18/10/2017 1 100,00% Publicacién 100,00% |de 2018 para realizar los ajustes necesanos General 10345/2018/OFICIO -540 y radicado lid 23 de octubre
articulo 2,1,1,2,1,4 y el articulo 2,1,1,5,3,2 del Decreto | Q| Documental en Se pi las Tablas de en la pagina Web de la Corporaci6n en el link 2-2018-12874. cumplida de 2018
1081 de 2015 por las razones expuestas la pagina web. T ia Acceso a la
anteriormente. -Certificado de ir ipcién o de i deli en el Registro
Unico de series documentales. No se encuentra hasta que se apruebe las TRD
. " se anexa: planilla de asistencia a las informe No 8
M1 |Capacitacion | 30/10/2017 3/11/2017 1 100,00% Capacitacion Se evidencio planillas de aslslelncla a la capacitacion sobre hoja de control, FUID, prestamos de|Secretaria y Acnvwd.ad 23 de octubre
documentos y Archivos de Gestion de fechas 30 de Octubre y 7 de Noviembre de 2017. General . cumplida
fotogréfica en las hojas de la 8-10 de 2018
Apoyo Y| El Proceso Gestion Documental apoyd a las areas y subareas dudas y en la Actividad informe No 8
M2 15/11/2017 15/12/2017 4 100,00% Seguimiento . - FUID Implementados . 23 de octubre
seguimiento implementacion del FUID y Archivo de Gestion General cumplida de 2018
Inventarios D FUID: La Ci
Auténoma Regional del Cesar -CORPOCESAR, no procedimiento PCA-04-P-01 Version
cuenta con Inventarios Documentales en la totalidad| | ciporar yio 5.0 fecha: 04/09/2017 organizacion,
de las areas, lo que claramente afecta el control, la| =z . . . Conservacion, custodia, y
3 |recuperacion de la informacion, presuntamente g ;’iClUﬁhZaf los, 100,00% Mediante el procedimiento PCA-04-P-01 Versién 5.0 fecha: 04/09/2017 organizacion, Conservacion, transferencia de documentos del
0 " 3 |Inventarios custodia, y transferencia de documentos del archivo de gestion, se determinan las actividades a tener .
incumpliendo lo establecido en el articulo 7 del 2 |documentales \ 6n de | h d A ! archivo de gestion
Acuerdo No. 042 de 2002, articulo 26 de la Ley 594 de ;" C“el"tja para ‘2 : yb " y Re °5| ard "’1"154 de Igig"g" K s' '"'5:1"0290"13 Manual de procedimientos
2000, articulo 13 de la Ley 1712 de 2014, Acuerdo Realizar el lanual de procedimientos archivisticos aprobado por la Resolucién lel 15 de febrero de archivisticos aprobado por la
do a la , seleccion, y de la .
038 de 2000. Inventario 5 Resolucion 114 del 15 de febrero de
Aplicacion del en las diferentes fases de archivo de la documentaclonv
Documental Inventario Para el control de de en el on, C 6n,[Todas las| 2018 Actividad informe No 8
M3 |enel FUID en| 1/11/2017 28/08/2018 43 100,00% o o . : formatos: control solicitud de " 23 de octubre
Documental custodia, y transferencia de documentos del archivo de gestion en la actividad 1, Consulta y/o|dependencia 4 cumplida
todos los}| - . préstamo y/o consulta de de 2018
FUID. prestamos de documentos del archivo de gestion se determinan que la consulta o préstamo del| o
archivos  de N " documentos — usuarios internos.
. documento se diligencian los formatos: control solicitud de préstamo y/o consulta de documentos — .
gestion. P h Archivo de Gestion (PCA-04-F-03) o
usuarios internos. Archivo de Gestion (PCA-04-F-03) o control solicitud de informacién y/o consulta de -
- . control solicitud de informacion y/o
documentos- usuarios externos. Archivo de Gestion (PCA-04-F-05), segln corresponda, por cada
consulta de documentos- usuarios
carpeta o expediente solicitado y llena el Formato Testigo de Documento Afuera (PCA-04-F-04) .
% externos. Archivo de Gestién (PCA-
dejandolo en el lugar de donde se retira la carpeta o expediente. 04-F-05)
Formato Testigo de Documento
Afuera (PCA-04-F-04)
Expedicién de
Resolucién Mediante Resolucién 0113 del 15 de febrero de 2018 se adopt6 el Manual de Correspondencia de la " N
ara autorizar| Resolucion Corporacin, en el contenido del Manual en el numeral 2.3.5 Firmas Responsables s autoriza a los|Secretaria ! Actividag  [morme No 8
m |P 13/10/2017 20/10/2017 1 100,00% N " o Manual de correspondencia 23 de octubre
firmas expedida para firmar externas. ( Director general, Subdirecciones, |General cumplida de 2018
comunicacion Secretaria general, Jefes de oficina (control Interno y oficina Juridica) Asesor y coordinadores GIT.
es externas.
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Plan de Mejoramiento Seguimiento Control Seguimiento AGN
AVANCE DE
N°. DE No. PORCENTAJE DE AREAS Y OBSERVACIONES | N° INFORME DE |  FECHA
EJECUCION DE LAS TAREAS
ITEM HALLAZGO ACCIO| OBJETIVOS  |TARE dzels:s"f;'zzs PLAZOEN | \\ANCE DELAS | PRODUCTOS CUM;'.‘)‘!L'ENT DESCRIPCION DE LOS AVANCES PERSONAS EVIDENCIAS OFICINADE ~ |SEGUIMIENTO Y| CIERRE RAD’;‘SADO OBSERVACIONES
N A NICIo FINALIZACION TAREAS OBJETIVO RESPONSABLES CONTROL INTERNO FECHA HALLAZGO
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES
dad de C denci " dad | Dentro del Manual de correspondencia en su numeral 2.2.2 para las
Unidad de Correspon! erjma D,e conformidad con lo oficiales recibidas se establece que se asignara un numero consecutivo de radicacion con la maquina Manual de correspondencia
observado, la_Corporacion Autonoma Regional del ati enel sitio jente del sello de registro, que identicara el documento) ponde '
Cesar -CORPOCESAR presuntamente incumple con para su tramite y consulta, dicha numeracion seré continua y sin i ir la i Control de comunicaciones oficiales
o sefalado en los articulos 1,2, 3, 4,5, 7, 11, 13, y 15|, |Elaborar _ los, numérica, al inicio de afio se debe iniciar a partr de N° 000001. internas de Direccion .
del Acuerdo 060 de 2001, para e\»maneju_ de la Unidad % groced|r‘1;\el;|to_:I 00,00 Dentro del Manual de correspondencia en su numeral 2.3.3. para las z’cl’amrﬂ?iscacﬁneetib;icﬁ/es envio de
4 |de Correspondencia y comunicaciones oficiales, lo que| ¢ |de Unidad de 100.00% | gfciales enviadas se signa el numero consecuivo a la carta (original y dos copias), el numero es el .
podria dificultar el control sobre el oportuno tramite de| 2 | Correspondenci mismo. se coloca antes de la fecha y fiado del codigo de la " Planilla d? . COHUD} de
fas comur fa cor 6 de 6 > Elaboracion CONTROL DE TIEMPOS DE RESPUESTA ;cl’;ﬁlﬁ’c;n:ecr:)crlraegfrnr;ae:;:ag:vwada
en los archivos de gestién, consulta y atencion En cuanto al tiempo de respuesta de las comunicaciones oficiales se determino en el procedimiento P informe No 8
oportuna a los ciudadanos y la trazabiidad de los Mz |de Manualde\ ) g0 0017 | 1571272017 4 100,00% Manual PCA-06-P-04 Version: 3.0 de fecha 04/09/2017 Para quejas ylo Secretaria extema por senvicio de coreo|  Actividad 155700 e
documentos producidos Corresponde " elaborado - A " iy . General certificado 472. cumplida
establece los terminos para derechos de peticion, En el procedimiento Recepcion y tramite de . de 2018
ncia . P . PCA-06-P-04 Version: 3.0 de fecha
derechos de peticion PCA-06-P-04 Version: 3.0 Fecha: 04/09/2017 en la actividad 4. Seguimiento 04/09/2017 Para Peticiones, quejas
establece segun la ley 1755 los terminos legales para dar respuesta a las comunicaciones oficiales Reclamos y/o sugerencias » quejas,
recibidas : Termino General Informacion, Termino especial: Documentos, consultas y los terminos Procedlmleynlo 9 PCA-06-P-04
internos para allegar la respuesta a la oficina Asesora antes del vencimiento de los mismos. Recepcion y tramite de derechos de
En la Matriz de seguimiento a derechos de peticion se describe el codigo de radicado, nonbre dell emgﬂ y
peticionario, tipo de comunicacion, Fecha de radicado inicial, fecha donde se radica en la oficinal ‘V\)Aalnz de seguimiento a derechos de
asesora, Traslado de Asesor al responsable de la informacion, Fecha limite de respuesta por parte del eticion 9
fecha de , entrega de al Asesor de direccion, Director general y al| P
peticionario; con esto se lleva un control de los tiempos de los tramites internos para dar respuesta a|
las oficiales de peticion).
(cronolé ica: En un 85% los!
gica. Archivos de’
foliar,  rotular .
Gestion de todas! 4
y las dependencias Evidencias Fotografica donde se
i diligenciamie verifico en meses anteriores en la
Procesos de Organizacién Documental en los de lal
Archivos de Gestion: La Corporacion Auténom nto hoja de Corporacién auditoria que se realizo por varias
R ° UIS de\ CES © .COaRPO%g;:;D u DIQ ‘a @ [Cumplir con lo control,  de debﬁiamente Enlas y de Ci se foliando, dependencia de la corporacion el informe  No 8
5 oo o el Aeaerdo 042 de 2002, toda ver aue.| 8 enel o ftodos los| ,ooo0io | Ha0m018 5 85,000 organivados 85,000 |© inventariando sus archivos de gesfi6n para cumplir con lo establecido en el Acuerdo 042 de 2002. Es|Todas de los archivos de gestion|Actividad 23 ds octubre
es |pu‘a 0 en ‘e csler ° e » toda ve; que. g |acuerdo 042 de expedientes et fol?ados ' ' importante anotar que el traslado a la nueva sede de la entidad ha conllevado a un atraso en i de 2018
en la visia fe“ (;nspecc\on.l dse | evi |enc\o < |2002 de los| rolulad(;s e proceso de organizacion de los archivos de Gestion, Hoja de control de procesos
hivist y‘a ad e‘ @ los criterios Archivos  de inventariados juridicos, expedientes de seguimiento
archivisticos como fo indica la norma. Gestion  de debidamente ambiental, aprovechamiento hidrico,
todas las} diligenciados con juridica ambiental y contratacion.
la hoja de’
de la| I
~ A control.
Organizacién  de Historias _ Laborales. La Revision  y, ) se verifico en la oficina de talento humano, que de 129 historias laborales correspondientes a 70
Corporacién Auténoma Regional del Cesar -| © " P, Historias . "
CORPOCESAR presuntamente incumple lo estipulado| 3 Cumplir con la organizacién Laborales funcionarios activos, el resto a exfuncionarios, pensionados, fallecidos , retirados y otros. Tosds las|Coordinador de|Hoja de control Actividad informe  No 8
6 P! P P! 9 [Circular 04 de| M1 |de las| 1/11/2017 30/06/2018 34 100,00% p 100,00% |historias laborales cuentan con el formato de Hoja control de expedientes, se organizo el archivo por|Recurso Registro fotografico 23 de octubre
en la Circular No. 04 de 2003, toda vez que no se| 3 ) revisadas y P . A, . cumplida
. < |2.003 Historias " orden por de retiro de material abrasivo, foliacion, rotulacién de|Humano FUID de 2018
evidencia una rigurosa custodia y aplicacion de| < organizadas. A . .
p M Laborales cajas, demarcacion de las carpetas , por tanto se cuenta organizada 100% de su totalidad
criterios archivisticos a la serie en mencion.
Oficiar a la
cumplir con o Subdireccion
P Administrativa Aplicacion del
establecido en el
y Financiera, Acuerdo 008 de
Contratos de prestacion de Servicios Archivisticos. ~  |Acuerdo 008 de proceso 2,014, en los copia del documento enviado por la|
La entidad mol n lo estipulado en el Acuerd z [2,014 en estion  de vroce’sos de Oficio de fecha 9 de octubre de 2017, expedido por el Secretario general donde le informa a la de Actividad informe  No 8
7 |08 do 2014 on materia de Comraton de restacion do| & |materia de| w1 (9520 3/10/2017 | 15/10/2017 2 100009 [ POCEe0S e 0|  10000% y del proceso de proceso gestion de compra y[ TS Y metatva fnandera. oa i 23 de octubre
© : - © - ateria de Contratos de prestacion de| g | ¢ontratos de P " y a contratacion para la aplicacion del Acuerdo 008 de 2,014 y pag cumplida de 2018
Servicios Archivisticos. < " contratacion versen sobre foliada 32
prestacion  de
para la temas
servicios . h
archivisticos. aplicacion del archivisticos.
) Acuerdo 008
de 2,014
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