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PRESENTACION

El Plan Institucional de Archivos — PINAR de la Corporacién Auténoma Regional del Cesar
— CORPOCESAR se formula en cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 594 de 2000 — Ley
General de Archivos, la Ley 1712 de 2014 — Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso
a la Informacion Publica, el Decreto 1080 de 2015 — Decreto Unico Reglamentario del
Sector Cultura, y los lineamientos técnicos establecidos por el Archivo General de la Nacién
— AGN.

El PINAR constituye un instrumento archivistico de planeacién estratégica que permite
organizar, dirigir, controlar y evaluar la funcién archivistica de la entidad, articulando la
gestion documental con el Modelo Integrado de Planeacién y Gestion — MIPG, el Sistema

Integrado de Conservacion — SIC y los planes institucionales vigentes.

Su formulacién responde a la necesidad de fortalecer la administracién de los archivos,
garantizar la preservacion del patrimonio documental, mejorar el acceso a la informacién
publica y asegurar el cumplimiento de la normatividad archivistica vigente, en concordancia

con los procesos de control interno, auditoria y mejoramiento continuo.

El presente plan es el resultado de un ejercicio técnico que involucra a la Alta Direccidn, la
Secretaria General, el Archivo Central, las dependencias productoras de documentos y los
responsables de los procesos misionales y de apoyo, promoviendo una gestion documental

integral, articulada y sostenible en el tiempo.
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INTRODUCCION

La gestion documental constituye un proceso estratégico de apoyo que garantiza la
adecuada administracion de la memoria institucional, permitiendo la trazabilidad de las
actuaciones administrativas, la transparencia en la gestion publica y el acceso oportuno a

la informacion.

En concordancia con lo establecido en el Decreto 1080 de 2015, particularmente en el
articulo 2.8.2.5.8, el Plan Institucional de Archivos — PINAR se consolida como uno de los
instrumentos archivisticos fundamentales para planear, hacer seguimiento, evaluar y
articular la funcién archivistica con los planes estratégicos de la entidad, en el marco del

Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG.

La Corporacion Autonoma Regional del Cesar — CORPOCESAR, consciente de la
importancia de fortalecer sus procesos archivisticos, actualiza el presente PINAR para la
vigencia 2026, teniendo como insumo el Diagnéstico Integral de Archivo, los planes de
mejoramiento derivados de auditorias internas y externas, y la articulacion con el Programa

de Gestién Documental — PGD vy el Sistema Integrado de Conservacién — SIC.

Este documento orienta la implementacion de acciones a corto, mediano y largo plazo,
encaminadas a superar las debilidades identificadas, mitigar riesgos archivisticos vy
consolidar una gestion documental integral, eficiente y alineada con la normatividad

archivistica vigente.
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OBJETIVO GENERAL

Fortalecer la funcion archivistica de la Corporacién Autdonoma Regional del Cesar —
CORPOCESAR, mediante la planeacion y articulacion de los instrumentos archivisticos,
garantizando la gestién, conservacién y acceso a la informacion, conforme a la normatividad

vigente.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Optimizar los recursos humanos, tecnolégicos y de infraestructura para el adecuado

funcionamiento del Archivo Central y los archivos de gestion.

e Mejorar la eficiencia administrativa, la transparencia y el acceso a la informacion,

mediante la correcta organizacion y control de los documentos de archivo.

¢ Articular el PINAR con el Programa de Gestion Documental — PGD, el Sistema Integrado

de Conservacioén — SIC y los demas instrumentos archivisticos institucionales.

¢ Avanzar en la modernizacién de la gestion documental, incorporando lineamientos para

la gestion de documentos electrénicos de archivo.
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1. CONTEXTO ESTRATEGICO DE LA CORPORACION AUTONOMA
REGIONAL DEL CESAR

1.1 MISION
Liderar, administrar y ejecutar, dentro de su jurisdiccién, la gestién ambiental de los
recursos naturales renovables y del ambiente, promoviendo el desarrollo sostenible del

territorio.

1.2 VISION

Para el afio 2040, habremos reafirmado nuestro reconocimiento a nivel nacional y
dentro de la jurisdiccidon como autoridad lider en la gestibn ambiental, a través del
fortalecimiento de las competencias del talento humano y la modernizacion tecnolégica,

para contribuir al desarrollo sostenible.

1.3 PRINCIPIOS Y VALORES CORPORATIVOS
e Calidad en el servicio

e Respeto por el ambiente

e Contribucién participativa en la entidad

e Compromiso en el que hacer institucional

e Gestion ambiental autonoma

e Honestidad en la actuaciéon

1.4 VALORES ETICOS
e Honestidad

e Respeto

e Compromiso

o Diligencia

e Justicia
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1.5 FUNCIONES DE CORPOCESAR

e Ejercer las politicas, planes y programas en materia ambiental.

e Ejercer la funcidon de maxima autoridad ambiental en el area de su jurisdiccion.

¢ Promover y desarrollar la participacién comunitaria en actividades y programas que
permitan el desarrollo sostenible de los recursos naturales.

o Asesorar a los departamentos, distritos y municipio, en la definicién de los planes
de desarrollo ambiental, en sus programas y proyectos enfocados en la proteccion.

o Participar en los procesos de Planificaciéon y Ordenamiento Territorial de los entes
de nuestra jurisdiccion, a fin de que el factor ambiental sea tenido en cuenta con
las decisiones que se adopten en cada municipio.

o Celebrar contratos y convenios con las entidades territoriales, publicas, privadas o
sin animo de lucro, cuyo objeto sea la defensa y proteccion del ambiente.

e Promover conjuntamente con los organismos nacionales vinculados al Ministerio de
Ambiente y Desarrollo Sostenible, estudios e investigaciones en materia ambiental.

e Asesorar a las entidades territoriales en la formulacion de planes y programas de
educacion ambiental.

e Otorgar concesiones, permisos, autorizaciones y licencias ambientales requeridas
por la ley, para el usos, aprovechamiento o movilizacion de los recursos naturales
renovables o para el desarrollo de actividades que pueda afectar el ambiente.

o Otorgar permisos y concesiones para aprovechamiento forestales, concesiones
para el uso de aguas superficiales y subterraneas y establecer vedas para la caza
y pesca deportiva.

e Fijar los limites permisibles de emision, descarga, transporte o deposito de
sustancias, productos compuestos o cualquier otra materia que puedan afectar el
ambiente.

e Prohibir, restringir o regular la fabricacion, distribucion, uso, disposicion o
vertimiento de sustancias causantes de degradacién ambiental.

o FEjercer las funciones de evaluacion, control y seguimiento ambiental de las
actividades de exploracion, beneficio, transporte, uso y depésito de los recursos

naturales no renovables.
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Ejercer las funciones de evaluacion, control y seguimiento ambiental de los

usos del agua, el suelo, el aire y los demas recursos naturales renovables.
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Expedicién de licencias ambientales, permisos, concesiones, autorizaciones y
salvoconductos para el desarrollo de actividades que puedan causar dafio o poner
en peligro el normal desarrollo de los recursos naturales.

Recaudar, conforme a la ley, las contribuciones, tazas, derechos, tarifas y multas
por concepto del usos y aprovechamiento de los recursos naturales.

Ejercer el control de la movilizacion, procesamiento y comercializacion de los
recursos naturales renovables.

Administrar bajo la tutela del Ministerio del Medio Ambientes y Desarrollo
Sostenible, las areas del Sistema de Parques Nacionales que sean delegadas en
su jurisdiccion.

Reglamentar el uso y funcionamiento segun los términos y condiciones que fija la
ley, los distritos de manejo integrado, los distritos de conservacién de suelos, las
reservas forestales y parques naturales en el area de su jurisdiccion.

Ejecutar a prevencion y sin perjuicio de las competencias atribuidas por la ley a
otras autoridades, las medidas de policia y las sanciones previstas en la ley, en
caso de violacién a las normas de proteccion ambiental.

Ordenar y establecer las normas y directrices para el manejo de las cuencas
hidrogréficas.

Promover y ejecutar obras de irrigacidon, avenamientos, defensa contra las
inundaciones, regulaciones de cauces y corrientes de agua, y de recuperacién de
tierras que sean necesarias para la defensa, proteccion y adecuado manejo de las
cuencas hidrograficas.

Mantener en coordinacion con las entidades territoriales, proyectos, programas y
obras de infraestructura, cuya realizaciéon sea necesaria para la recuperacion del
ambiente.

Adelantar en coordinacion con las autoridades de las comunidades indigenas vy
negras, programas y proyectos de desarrollo sostenibles que beneficien la

conservacion ambiental.
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Implementar y operar el Sistema de Informacion Ambiental en el area de su
jurisdiccién, de acuerdo con las directrices trazadas por el Ministerio de Ambiente
y Desarrollo Sostenible.

¢ Realizar actividades de analisis, seguimiento, prevencion y control de desastres, en
coordinacién con las demas autoridades competentes.

e Adelantar con las administraciones municipales o distritales programas de
adecuacion de areas urbanas en zonas de alto riesgo, tales como control de
erosién, manejo de cauces y reforestacion.

e Transferir la tecnologia resultante de las investigaciones que adelanten las
entidades de investigacion cientifica que forman parte del SINA.

o Imponer, distribuir y recaudar las contribuciones de valorizacion con que haya de
gravarse la propiedad inmueble, por razén de la ejecucion de obras publicas por
parte de la corporacion.

e Asesorar a las entidades territoriales en la elaboracién de proyectos en materia
ambiental que deban desarrollarse con recursos provenientes del Fondo Nacional
de Regalias.

e Adquirir bienes de propiedad privada y los patrimonios de las entidades de derecho
publico, cuando ello sea necesario para el cumplimiento de sus funciones o para la
ejecucion de obras o proyectos requeridos para el cumplimiento de sus funciones.

e Promover y ejecutar programas de abastecimiento de agua en las comunidades
indigenas y negras.

e Apoyar a los concejos municipales, a las asambleas departamentales y a los
consejos de las entidades territoriales indigenas.

o Establecer las normas generales y las densidades maximas a las que se sujetaran

los propietarios de vivienda en areas suburbanas, en cerros y montafias, de manera

que se proteja los recursos naturales.
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2. IMPORTANCIAY BENEFICIOS DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
(PINAR)

El Plan Institucional de Archivos — PINAR es un instrumento archivistico de planeacion que
permite a la Corporaciéon Auténoma Regional del Cesar — CORPOCESAR organizar,
fortalecer y orientar la funcion archivistica, en articulacion con los planes estratégicos
institucionales y los lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacion.

La implementacion del PINAR contribuye al fortalecimiento de la gestién documental desde
los ambitos normativo, administrativo, técnico y tecnoldgico, garantizando la adecuada
administracion de los documentos de archivo como soporte de la gestion publica, la toma
de decisiones y la rendicion de cuentas.

Entre los principales beneficios de la implementacion del PINAR se destacan:

o Definir lineamientos claros para la planeacion y ejecucion de la funcién archivistica a
corto, mediano y largo plazo.

e Optimizar el uso de los recursos institucionales destinados a la gestién documental y
archivistica.

e Mejorar la eficiencia administrativa y la productividad institucional mediante procesos
documentales organizados y controlados.

o Fortalecer la transparencia, el acceso a la informacion publica y la atencién oportuna a
los requerimientos de los usuarios.

e Articular los instrumentos archivisticos con el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion

— MIPG y los procesos de control interno.

3. METODOLOGIA PARA LA FORMULACION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS - PINAR

La formulacion del Plan Institucional de Archivos — PINAR de la Corporacién Auténoma
Regional del Cesar — CORPOCESAR se desarroll6 a partir de un analisis técnico y
participativo, teniendo en cuenta los lineamientos del Archivo General de la Nacion, la

normatividad archivistica vigente y las necesidades reales de la entidad.
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El proceso metodologico se fundamentd en la identificacion de la situacion actual de la
gestion documental, el analisis de riesgos y aspectos criticos, y la priorizacion de acciones

orientadas a la mejora continua de la funcion archivistica.

3.1 IDENTIFICACION DE LA SITUACION ACTUAL

Para la actualizacién del PINAR, CORPOCESAR tuvo como insumos principales el
Diagnostico Integral de Archivo, los planes de mejoramiento derivados de auditorias
internas y externas, el Programa de Gestion Documental — PGD, el Sistema Integrado de
Conservacion — SIC y el analisis DOFA de la gestion documental institucional.

En relacion con las Tablas de Retenciéon Documental — TRD, la entidad cuenta con las TRD
elaboradas, las cuales se encuentran en proceso de verificacion y aprobacién por parte del
Archivo General de la Nacién, estando actualmente a disposicién de dicha entidad para su
respectivo tramite.

El andlisis de estos insumos permitié identificar fortalezas, debilidades, oportunidades y
amenazas, asi como establecer acciones orientadas al fortalecimiento de la gestidn
documental en CORPOCESAR.

FORTALEZAS OPORTUNIDADES
Compromiso de la Alta Direcciény de la Proceso de verificacion y aprobacion
Secretaria General con el de las Tablas de Retencion
fortalecimiento de la gestion Documental por parte del Archivo
documental. General de la Nacion.

Existencia del Archivo Central Lineamientos y acompafamiento

institucional y de un responsable con

técnico permanente del Archivo

conocimiento técnico en gestién General de la Nacién.
documental. Articulacion de la gestion documental
Elaboracion de los  principales con el Modelo Integrado de Planeacion

instrumentos archivisticos, incluyendo
las Tablas de Retencion Documental —
TRD.

y Gestion — MIPG.
Avances institucionales en

transformacion digital y uso de

tecnologias de la informacién.
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o Disponibilidad del Programa de Gestion | e
Documental — PGD y del Sistema
Integrado de Conservacion — SIC como
herramientas de apoyo a la funcion
archivistica.

e Atencion oportuna a solicitudes de
informacion por parte del Archivo

Central.

Procesos de auditoria que permiten
identificar oportunidades de mejora

continua.

DEBILIDADES

AMENAZAS

e Limitaciones en recursos fisicos, | e
tecnoldgicos y de infraestructura para el
adecuado almacenamiento y
conservacion documental.

e Insuficiente cultura archivistica en | e
algunos funcionarios y contratistas.

e Falta de implementacion total de
instrumentos archivisticos que ya se | e
encuentran elaborados o en proceso de
aprobacion.

e Ausencia de un sistema integral parala |
gestion de documentos electrénicos de
archivo.

e Necesidad de fortalecer el talento | e
humano asignado a los procesos

archivisticos.

Riesgo de observaciones o hallazgos
en auditorias por debilidades en la
implementacion de los instrumentos
archivisticos.

Alta rotacion de contratistas que puede
afectar la continuidad en los procesos
documentales.

Cambios normativos en materia
archivistica que requieran ajustes
permanentes.

Deterioro de la documentacion por
condiciones ambientales o limitaciones
de espacio.

Riesgos asociados a la pérdida de
informaciéon por falta de respaldo

digital.

CORPOCESAR

CORPORACION AUTBNOMA REGIONAL DELCESAR
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3.2 IDENTIFICACION DE ASPECTOS CRITICOS

En el diagnostico de la gestion documental de la Corporacion Autonoma Regional del Cesar
— CORPOCESAR, se identificaron los siguientes aspectos criticos, los cuales inciden en el
adecuado desarrollo de la funcién archivistica y en el cumplimiento de la normatividad

vigente. Estos aspectos constituyen la base para el ejercicio de priorizacién y la formulacion

° (605) 574 8960 - Linea de atencién 01 8000 215306

de las acciones estratégicas del Plan Institucional de Archivos — PINAR.

Los aspectos criticos identificados son los siguientes:

ASPECTOS CRITICOS

RIESGOS ASOCIADOS

Algunos planes y programas archivisticos

requieren actualizacion

Riesgo de desarticulacion de la gestion

documental frente a la normatividad

archivistica vigente y a los procesos

institucionales.

Infraestructura  insuficiente de las
instalaciones del Archivo Central y de los

Archivos de Gestion

Riesgo de deterioro fisico de los

documentos, dificultades en la
organizacién y limitaciones en el acceso

oportuno a la informacion.

No se cuenta con una Politica de Gestion

Documental formalizada

Riesgo de ejecucion desarticulada de los
procesos archivisticos y de incumplimiento

de lineamientos normativos institucionales.

El Archivo Central requiere mejoras en el

sistema de ventilacion y control ambiental

Riesgo de afectacion a la conservacion
documental por condiciones inadecuadas

de temperatura y humedad.

verificaciéon y aprobacion por parte del AGN

Necesidad de fortalecer la cultura | Riesgo de aplicacion incorrecta de los

organizacional archivistica del talento | instrumentos archivisticos y manejo

humano inadecuado de los documentos en las
dependencias.

TRD elaboradas y en proceso de | Riesgo de retraso en la implementacidon

formal de las TRD y de inconsistencias en

los tiempos de retencion documental.
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TVD elaboradas y en proceso de | Riesgo en la adecuada disposicion final de
verificacion y aprobacion por parte del AGN | los documentos y en los procesos de

valoracion documental histérica.

No se cuenta con un sistema integral de | Riesgo de pérdida de informacion
archivo digital y electrénico electrénica, limitaciones en el acceso,

seguridad y preservacion de los

documentos digitales.

3.3 PRIORIZACION DE ASPECTOS CRITICOS

Con el fin de establecer el nivel de intervencién requerido frente a los aspectos criticos
identificados, la Corporacion Auténoma Regional del Cesar — CORPOCESAR realiz6 el
ejercicio de priorizacion conforme a los lineamientos definidos por el Archivo General de la
Nacion — AGN para la formulacién del Plan Institucional de Archivos — PINAR.

Para este propésito, se emplearon los ejes articuladores de la funcién archivistica, los
cuales permiten evaluar el impacto de cada aspecto critico sobre la gestién documental
institucional, asi:

e A1: Administracion de archivos

e A2: Acceso a la informacion

e A3: Preservacion de la informacion

e A4: Tecnologia y seguridad

e Ab5: Fortalecimiento y articulacién institucional

ASPECTO CRITICO A1 | A2 | A3 | A4 | A5 | TOTAL | PRIORIDAD
Algunos planes y programas |7 |7 |6 |10 |5 |35 MEDIA

archivisticos requieren actualizacion
Infraestructura insuficiente de las |5 |4 10 (10 |4 | 33 MEDIA

instalaciones del Archivo Central y de

los Archivos de Gestidn
No se cuenta con una Politica de | 9 5 9 10 | 6 39 MEDIA

Gestion Documental formalizada
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El Archivo Central requiere mejorasen |8 |6 |10 |10 |7 | 41 ALTA
el sistema de ventilacién y control
ambiental

Necesidad de fortalecer la cultura |9 |8 |9 |10 |8 |44 ALTA

organizacional archivistica del talento

humano
TRD elaboradas y en proceso de |10 |7 |10 |10 |9 |46 ALTA
verificacion y aprobacion por parte del
AGN

TVD elaboradas y en proceso de |10 |8 |10 |10 |8 |46 ALTA
verificacion y aprobacion por parte del
AGN

No se cuenta con un sistema integral | 10 | 10 |10 |10 |8 |48 ALTA

de archivo digital y electronico

Teniendo en cuenta el ejercicio de priorizacion realizado, mediante la aplicacién de la tabla
de evaluaciéon antes descrita, se determiné de manera objetiva el nivel de impacto de los
aspectos criticos frente a los ejes articuladores que representan la funcién archivistica

institucional.

Los resultados obtenidos permiten identificar el grado de prioridad de cada aspecto critico,
los cuales constituyen la base para la formulacion de la vision estratégica y los objetivos del
Plan Institucional de Archivos — PINAR.

4. VISION ESTRATEGICA DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR
EN LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CESAR

La Corporacion Auténoma Regional del Cesar — CORPOCESAR, a través del Plan
Institucional de Archivos — PINAR, orienta su vision estratégica al fortalecimiento integral

de la gestibn documental institucional, mediante la implementacion progresiva de
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lineamientos, estrategias y acciones que permitan superar los aspectos criticos
identificados y garantizar el adecuado desarrollo de la funcién archivistica.

El PINAR se concibe como un instrumento de planeacion que promueve la administracion,
organizacién, conservacion, acceso y preservacion de la informacién, en concordancia con
la normatividad archivistica vigente y los lineamientos establecidos por el Archivo General
de la Nacion — AGN, contribuyendo a la transparencia, eficiencia administrativa y
preservacion de la memoria institucional.

Desde esta perspectiva, CORPOCESAR proyecta la consolidacion de una gestion
documental articulada, apoyada en el fortalecimiento de los instrumentos archivisticos, la
infraestructura fisica y tecnoldgica, el talento humano y la cultura archivistica institucional,

con un enfoque de mejora continua.

En coherencia con la vision estratégica, el PINAR de CORPOCESAR orienta sus acciones

a través de las siguientes lineas estratégicas:

Implementar de manera progresiva un Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo — SGDEA, que soporte los procesos documentales de todas
las dependencias de la entidad.

e Adelantar la implementaciéon de las Tablas de Retencién Documental — TRD y las
Tablas de Valoracion Documental — TVD, actualmente elaboradas y en proceso de
verificacién y aprobacion por parte del Archivo General de la Nacion — AGN.

o Fortalecer la cultura archivistica institucional, mediante la ejecucion de planes de
capacitacion dirigidos a funcionarios y contratistas, orientados al cumplimiento de las
responsabilidades archivisticas.

e Mejorar las condiciones fisicas, ambientales y de almacenamiento del Archivo
Central y de los archivos de gestidon, garantizando el cumplimiento de las
especificaciones técnicas para la conservacion de los diferentes soportes
documentales.

e Consolidar la organizacion y control del acervo documental, a través de la

actualizacién permanente de inventarios documentales en los archivos de gestion y el

Archivo Central.
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o Disefiar, actualizar e implementar los instrumentos archivisticos requeridos, asi como
formular la Politica de Gestién Documental y el Reglamento Interno de Archivo de
la entidad.

e Planear, ejecutar y realizar seguimiento al Plan Anual de Transferencias

Documentales, garantizando la articulacién entre los archivos de gestion y el Archivo

Central.

5. FORMULACION DE LOS PLANES Y PROYECTOS DL PLAN INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS

Se definen los siguientes planes, programas y proyectos que regiran el presente PINAR.

Es importante resaltar que algunos de estos ya se encuentran formulados, derivados del

Programa de Gestion Documental — PGD o de otros planes institucionales, por lo cual la

columna Finalidad indica si estos deben formularse, actualizarse o articularse.

Aspecto critico | Plan/Proyecto/ Programa | Finalidad Observaciones
/ Documento
Inexistencia de | - Modelo de requisitos para | FORMULAR Formular el MoReq y el
archivo digital y | la gestion de documentos subprograma
electrénico electronicos (MoReq). - correspondiente e
Subprograma especifico de integrarlos al Programa de
gestion de documentos Gestion Documental.
electrénicos de archivo.
TVD elaboradas | Tabla de Valoracion | IMPLEMENTAR | Implementar las TVD una
y en proceso de | Documental vez se surta el proceso de
verificacion y verificaciéon y aprobacién
aprobacién por por parte del AGN.
el AGN
TRD elaboradas | Tablas de Retencion | IMPLEMENTAR | Implementar y socializar
y en proceso de | Documental / ARTICULAR las TRD una  vez
verificaciéon y aprobadas por el AGN,
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aprobacién por articulandolas con los
el AGN procesos institucionales.
Necesidad de |- Plan Institucional de | ARTICULAR Las actividades del PGD
fortalecer la | Capacitaciones. - Programa se articularan con el Plan
cultura de Gestién Documental. Institucional de

Capacitaciones y seran
ejecutadas por todos los

archivos de gestion.

Sistema de | - Sistema Integrado de | ACTUALIZAR /| Actualizar e implementar
ventilacion Conservacion Documental. - | ARTICULAR las actividades orientadas
inadecuado en | Programa de  Gestion a la adecuacion del archivo
el Archivo | Documental. central conforme a la
Central normativa archivistica
vigente.

No se cuenta | Politica de Gestion | FORMULAR /| Formular la politica de
con una Politica | Documental ARTICULAR gestion documental vy
de Gestién articularla con los planes y
Documental programas  archivisticos
formalizada institucionales.

Planes y | - Sistema Integrado de | ACTUALIZAR /| Ajustar los planes vy
programas Conservacion Documental. - | ARTICULAR programas archivisticos a
archivisticos Programa de Gestion la realidad institucional,
desactualizados | Documental. socializarlos y ejecutarlos

de manera articulada.

6. MAPA DE RUTA DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

El presente Plan Institucional de Archivos se ejecutara de conformidad con la articulacién

de los respectivos programas o planes institucionales ya formulados, y aquellos de

formulacién exclusiva del PINAR se desarrollaran de acuerdo con la prioridad establecida

en este documento y la disponibilidad institucional.
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Plan / Proyecto / Corto Mediano Largo Responsables
Programa / Documento | plazo plazo plazo
2026 | 2027-2028 2029

Modelo de requisitos para X X Coordinacion GIT

la gestion de documentos Sistemas y TIC /

electrénicos (MoReq) Secretaria  General -
Archivo Central

Subprograma  especifico X X Secretaria General -

de gestién de documentos Archivo Central

electrénicos de archivo

Sistema Integrado de X Secretaria General —

Conservacion Documental Archivo Central

Programa de Gestion X Secretaria General -

Documental Archivo Central

Politica de Gestion X Secretaria General -

Documental Archivo Central

Plan Institucional  de X X X GIT Talento Humano /

Capacitaciones Secretaria General -
Archivo Central

Tablas de Valoraciéon X X Secretaria  General —

Documental — TVD Archivo Central

Tablas de  Retencién X X Secretaria  General —

Documental — TRD Archivo Central

7. SEGUIMIENTO DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR

El seguimiento al Plan Institucional de Archivos — PINAR de la Corporacion Auténoma

Regional del Cesar —- CORPOCESAR tiene como finalidad verificar el avance, cumplimiento

y efectividad de los planes, programas y proyectos formulados, asi como garantizar su

articulacion con los demas instrumentos de planeacion institucional.
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El seguimiento se realizara de manera periddica, permitiendo identificar avances,
dificultades y oportunidades de mejora en la ejecucion de las acciones previstas, con el fin
de adoptar los ajustes necesarios que aseguren el fortalecimiento continuo de la gestién
documental institucional.

La responsabilidad del seguimiento del PINAR estara a cargo de la Secretaria General, a
través del Archivo Central, con el apoyo de las dependencias involucradas, la Oficina de
Planeacion y la Oficina de Control Interno, segun corresponda.

Los resultados del seguimiento serviran como insumo para la toma de decisiones, la
actualizacion de los planes y programas archivisticos y la presentacion de informes ante las
instancias internas y externas de control, conforme a la normatividad vigente y a los

lineamientos del Archivo General de la Nacion — AGN.

8. APROBACION Y PUBLICACION

El Plan Institucional de Archivos — PINAR de la Corporacién Auténoma Regional del Cesar
— CORPOCESAR sera presentado para su revisidbn y aprobacion ante el Comité
Institucional de Gestion y Desempeiio, en su calidad de Comité Interno de Archivo, de
conformidad con la normatividad archivistica vigente.

Una vez aprobado, el PINAR sera adoptado mediante el acto administrativo
correspondiente y publicado en la pagina web institucional, garantizando su divulgacion

y acceso a los servidores publicos, contratistas y ciudadania en general.

9. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Razén del cambio Versién
09/2016 | Elaboracion 1.0
01/2024 | Actualizacion 2.0
01/2025 | Actualizacion 3.0

01/2026 | Actualizacion (ajuste de diagndstico, priorizacion, estadode TRD y | 4.0
TVD y horizonte temporal 2026—-2029)
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